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FSWEB WDR.Z3.2

Definiowanie struktury organizacyjnej oraz rejestrow. System
przeplywu pracy (Workflow)

1. Charakter dokumentu: Plan [ |/ Raport [ | - Parametry prac (ustug):

1. Charakter prac-ustug
a) P[ ],Z[ ]- szkolenia stanowiskowe*, grupowe*
b) P[ ],Z[ ]-uzgodnienia i konsultacje
c) P[ 1,Z[ ]-wprowadzanie*, konwersja*danych
Liczba uczestnikow Zamawiajacego: P[ ] ....ccccoceveeveiinenincninicecieenne,
3. Czas pracy - godziny [ ]*/osobodni [ ]*: P[ ]....

Miejsce 1 dZIeN WYKONYWANIA PIAC ....eeuverteetrerteeteeieesieesteesteeteeneeeneesseeseenseeseesessesseesseasseeseensesneesseesseenses
Wyjasnienia: (*) - niepotrzebne skreslic;, [ ] - wstawienie znaku [X] oznacza akceptacje (ustalenie)
P[ ]/Z] ] -, P” oznacza ,, Planowane - ustalone do realizacji”, ,,Z” oznacza ,, Zrealizowane”

2. Tematy prac

2.1. Definiowanie struktury organizacyjnej oraz rejestrow
1. P[ ],Z[ ]- Wtlasciciel programu; Adresy jednostek podmiotu
Grupa polecen: Ustawienia programu (Wlasciciel programu; Adresy jednostek podmiotu)
2. P[ ],Z[ ]-Komorki organizacyjne (wydziaty, stanowiska); wyciagi JRWA

Grupa polecen: Ustawienia programu (Struktura organizacyjna, rejestry / Wybrana komorka / Struktury podlegte, Wyciag JRWA wybranej
komorki, Kart spraw komorki). Polecenie: Jednolity rzeczowy wykaz akt - edycja

3. P[ ],Z[ ]- Personel (uzytkownicy)
Grupa polecen: Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace) / Personel, osoby wspotpracujace;
Grupa polecen: Ustawienia programu (Struktura organizacyjna, rejestry / Wybrana komoérka / Personel)
4. P[ ],Z[ ]- Rejestry kancelaryjne

Grupa polecen: Ustawienia programu (Struktura organizacyjna, rejestry / Wybrana komorka / Rejestr ...)

2.2. System przeplywu pracy (Workflow)

1. P[ 1,Z[ ]- Wprowadzanie i modyfikowanie $ciezek przetwarzania spraw

Grupa Polecen: Ustawienia programu (Definiowanie procesow)
2. P[ ],Z[ ]- Odbieranie oraz przekazywanie pism i dokumentéw; kontrola przeptywu pracy

Grupa Polecen: Obieg dokumentow, procesy (Nowy proces, Rozpoczete procesy, Pisma przychodzace, Dokumenty, Sprawy
3. P[ 1,Z[ ]-Raportowanie stanu zapisow w rejestrach i spisach spraw

Grupa Polecen: Obieg dokumentow, procesy (Spisy spraw wg JRWA i komoérek (wydziatlow), Kontrola stanu systemu)

2.3.P[ ], Z] ] - Inne prace:

podpis Wykonawcy miejscowos¢, data podpis Zamawiajgcego
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