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FSWEB WDR.Z3.1

Wprowadzenie do systemu. Podstawowe funkcje uzytkowe systemu

1. Charakter dokumentu: Plan [ |/ Raport [ | - Parametry prac (uslug):

1. Charakter prac-ustug
a) P[ ],Z[ ] - szkolenia stanowiskowe*, grupowe*
b) P[ ],Z[ ]-uzgodnienia i konsultacje
c¢) P[ ],Z[ ]-wprowadzanie*, konwersja*danych

. Liczba uczestnikéw Zamawiajacego: P[ ] ..ccccoceoviiiiniiniiniicecees PZL oo
3. Czas pracy - godziny [ ]*/osobodni [ 1*: P[ ] oo PZL Jeeoeeeeieeiee e
Miejsce 1 dZien WYKONYWANIA PIAC .....cveevveerrierrierriereeeteeiteeseesseesesseesseesseesseessesssesssessesssesssesssesssssseessesssesssenns

Wyjasnienia: (*) - niepotrzebne skreslic;, [ ] - wstawienie znaku [X] oznacza akceptacje (ustalenie)
P[ ]/Z[ ] -, P” oznacza ,, Planowane - ustalone do realizacji”, ,,Z” oznacza ,, Zrealizowane”

2. Tematy prac

2.1. Wprowadzenie do systemu

1. P[ ],Z[ ]-Zagadnienia ogolne; Korzystanie z instrukcji obstugi programu ,,help”’; Podstawowe zasady pracy
w przegladarce internetowej

P[ 1, Z[ ]- Proces obiegu dokumentéw uwzgledniajacy formularze elektroniczne; schemat struktury urzedu
3. P[ ],Z[ ]- Podstawowe zasady pracy w programie FINN 8 SQL

Uruchomienie programu (autoryzacja dost¢pu do danych); Zmiana hasta; Wyglad okna programu (Drzewo
polecen - uruchamianie polecen programu; Pasek menu rozwijanych; Pola ustalania zakresu; Lista pozycji)

4. P[ 1,Z[ ]-Zasady wypehiania p6l edycyjnych; edycja pozycji
Dodanie nowej pozycji; edycja danych podstawowych; edycja pozostatych danych

2.2. Podstawowe funkcje uzytkowe systemu
1. P[ ],Z[ ]-Kartoteki (bazy danych, zbiory wspomagajace)
P[ 1, Z[ ] - Rejestracja korespondencji przychodzacej
P[ 1, Z[ ] - Rejestracja korespondencji wychodzacej
P[ 1, Z[ ]- Prowadzenie spisow spraw

vk w D

P[ 1, Z[ ] - Definicje procesow; procedowanie ,,ad-hoc”
6. P[ ],Z[ ]- Inne rejestry i ewidencje; ,,Moje elektroniczne biurko”

2.3.P[ ], Z] ] - Inne prace:

podpis Wykonawcy miejscowos¢, data podpis Zamawiajgcego
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